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WebUntis: Abwesenheit melden 
Als Erziehungsberechtigte*r ist man verpflichtet der Schule die Abwesenheit des Kindes zu 

melden. Die Meldung über WebUntis ersetzt den sonst notwendigen Anruf in der Früh im 

Sekretariat, jedoch hat die Meldung noch vor der ersten Stunde (07:50) oder am Vortag zu 

erfolgen. Wir ersuchen Sie nur noch in Ausnahmefällen - wenn eine Eintragung in 

WebUntis nicht funktioniert - im Sekretariat anzurufen. 

Bitte geben Sie bei stundenweiser Abwesenheit (zB. Arztbesuch) die entsprechende Zeit 

möglichst genau bekannt. Bei ganztägiger Abwesenheit lassen Sie die voreingestellte 

Endzeit (17:45) stehen. Ist eine mehrtägige Abwesenheit vorauszusehen, so wählen Sie ein 

entsprechendes Enddatum. Sollten Sie eine Abwesenheit verlängern müssen, können Sie 

eine vorhandene Abwesenheit bearbeiten und verlängern oder eine neue Meldung 

erstellen. Bei kurzfristig entstehenden (nicht vorhersehbaren) Abwesenheiten aus anderen 

Gründen bleibt bei der Eintragung auf WebUntis der Abwesenheitsgrund frei. 

Abwesenheiten, die von Ihnen mit Abwesenheitsgrund (krank oder Arztbesuch) 

gemeldet werden, gelten automatisch als entschuldigt. In diesem Fall ist die Abgabe eines 

von Ihnen unterschriebenen Entschuldigungsformulars nicht mehr notwendig. Bei 

kurzfristig entstehenden (nicht vorhersehbaren) Abwesenheiten aus anderen Gründen 

muss nach wie vor eine von den Erziehungsberechtigten unterschriebene Entschuldigung 

an den Klassenvorstand / die Klassenvorständin übermittelt werden.  

Bitte beachten Sie, dass für vorhersehbare Abwesenheiten aus sonstigen Gründen (zB.: 

Behördenweg) ein Ansuchen um Freistellung gestellt werden muss. (1 Tag = KV, bis 5 Tage 

= Direktion) In diesem Fall gilt das genehmigte Ansuchen auch als Entschuldigung.  

Um Missbrauch mit ihrem Account zu vermeiden, ersuchen wir Sie sicherzustellen, dass 

nur Sie und niemand anderer (auch nicht Ihr Kind ) Zugang zum Elternaccount besitzen. 

Es gibt verschiedenste Wege, um eine Abwesenheit zu melden: 

• Computer 
o Möglichkeit 1 
o Möglichkeit 2 
o Abwesenheit verlängern 
o Entschuldigung(en) für Abwesenheiten drucken 

 
• Smartphone (Untis Mobile) 

o Abwesenheit verlängern  
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Computer/Browser 
Melden Sie sich mit Ihrem Elternaccount auf WebUntis an: 

https://urania.webuntis.com/WebUntis/?school=brg-judenburg  

Sie haben dann 2 mögliche Wege, um die Abwesenheit eines Kindes zu melden.  

Möglichkeit 1: 
Schritt 1: Klicken Sie im Menü auf Abwesenheiten (1)  

Schritt 2: Wählen Sie das gewünschte Kind aus (2).  

Erst wenn ein Kind ausgewählt wurde, wird der Button Abwesenheit melden 

klickbar. 

Schritt 3: Klicken Sie auf Abwesenheit melden (3). 

 

Schritt 4: Wählen Sie den betroffenen Zeitraum mit Start- (4) und Endzeit (5) 

  

https://urania.webuntis.com/WebUntis/?school=brg-judenburg
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Schritt 5: Wählen Sie bei (6) den Abwesenheitsgrund Arzt oder Krank, bei anderen 

Gründen lassen Sie dieses Feld bitte leer. 

 

Schritt 6: Fügen Sie bei Bedarf oder wenn der Abwesenheitsgrund leer ist eine 

Anmerkung hinzu. (7) 

 

Schritt 7: Bestätigen Sie die Abwesenheit indem Sie auf Speichern (8) klicken. 
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Möglichkeit 2: 
Schritt 1: Klicken Sie im Menü auf Übersicht (1)  

Schritt 2: Wählen Sie das gewünschte Kind aus (2).  

Erst wenn ein Kind ausgewählt wurde, wird der Button Abwesenheit melden 

klickbar.  

Schritt 3: Klicken Sie auf Abwesenheit melden (3). 

 

Schritt 4: Wählen Sie den betroffenen Zeitraum mit Start- (4) und Endzeit (5) 
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Schritt 5: Wählen Sie bei (6) den Abwesenheitsgrund Arzt oder Krank. Bei anderen 

Gründen lassen Sie dieses Feld bitte leer. 

 

Schritt 6: Fügen Sie bei Bedarf oder wenn der Abwesenheitsgrund leer ist eine 

Anmerkung hinzu. (7) 

 

Schritt 7: Bestätigen Sie die Abwesenheit, indem Sie auf Speichern (8) klicken. 

 

Beachten Sie: Eine Abwesenheit mit Abwesenheitsgrund Arzt oder Krank erscheint NICHT 

in der Übersicht im Bereich offene Abwesenheiten. Verwenden Sie dazu bitte 

Möglichkeit 1. 
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Abwesenheit verlängern 
Schritt 1: Klicken Sie im Menü auf Abwesenheiten (1)  

Schritt 2: Wählen Sie das gewünschte Kind aus (2).  

Schritt 3: Klicken Sie auf das Bearbeitungssymbol (Stift)(3) in der entsprechenden Zeile 

der Abwesenheit, die sie verlängern wollen. 

 

Schritt 4: Wählen Sie das neue Enddatum und die neue Endzeit (4). 

 

Schritt 5: Klicken Sie auf Speichern. 

 

Beachten Sie: Sollte die Abwesenheit nicht mehr bearbeitbar sein, so melden Sie einfach 

eine neue Abwesenheit mit demselben Grund.  
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Entschuldigung(en) für Abwesenheit(en) drucken 
Schritt 1: Klicken Sie im Menü auf Abwesenheiten (1)  

Schritt 2: Wählen Sie das gewünschte Kind aus (2).  

Schritt 3: Wählen Sie durch Setzen eines Häkchens in den entsprechenden Zeilen jene 

Abwesenheiten aus, die Sie entschuldigen möchten. (3) 

Schritt 4. Klicken Sie auf Entschuldigungsschreiben drucken (4) und wählen Sie pro 

Tag (5). 

 

Schritt 5: Es erscheint rechts oben ein grünes Popup. Klicken Sie darauf und es öffnet sich 

das PDF zum Ausdrucken und Unterschreiben. 
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Smartphone (Untis Mobile) 
Öffnen Sie die Untis Mobile App. 

Abwesenheit melden 
Schritt 1: Gehen Sie auf den Startbildschirm (1). 

Schritt 2: Tippen Sie auf Meine Abwesenheiten (2). 

 

Schritt 3(Optional): Wählen Sie das gewünschte Kind (3). 

Schritt 4: Klicken Sie auf das Plus (4) rechts oben, zum Erstellen einer neuen Abwesenheit. 
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Schritt 5: Wenn nicht schon in Schritt 3 erledigt, wählen Sie nun Ihr Kind. (5) 

Schritt 6: Wählen Sie den betroffenen Zeitraum mit Start- (6) und Endzeit (7) 

Schritt 7: Wählen Sie bei (8) den Abwesenheitsgrund Arzt oder Krank. Bei anderen 

Gründen lassen Sie dieses Feld bitte leer. 

Schritt 8: Fügen Sie bei Bedarf oder wenn der Abwesenheitsgrund leer ist eine Notiz 

hinzu. (9) 

  

Schritt 9: Bestätigen Sie die Abwesenheit, indem Sie auf das Häkchen rechts oben 

(Speichern) (10) tippen. 
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Abwesenheit verlängern 
Schritt 1: Gehen Sie auf den Startbildschirm (1). 

Schritt 2: Tippen Sie auf Meine Abwesenheiten (2). 

 

Schritt 3(Optional): Wählen Sie das gewünschte Kind (3). 

Schritt 4: Tippen Sie auf die entsprechende Abwesenheit (4). 
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Schritt 5: Wählen Sie die neue Endzeit und das neue Enddatum (5). 

  

Schritt 6: Bestätigen Sie die Abwesenheit, indem Sie auf das Häkchen rechts oben 

(Speichern) (6) tippen. 

 

Beachten Sie: Sollte die Abwesenheit nicht mehr bearbeitbar sein, so melden Sie einfach 

eine neue Abwesenheit mit demselben Grund. 


