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Übersicht 
Wenn Sie sich in WebUntis anmelden und auf den Menüpunkt Übersicht klicken, erhalten 

Sie folgende Ansicht: 

(1) Auswahl des Kindes (bei mehreren Kindern an der Schule) 

(2) Übersicht der aktuell offenen Entschuldigungen 

(3) Übersicht aktueller Noten  



Das Menü 

 
(1) Offizielle Mitteilungen der Schule und des Klassenvorstandes, sowie Kontakt zu 

Lehrenden 

(2) Stundenpläne der Kinder: Stundenplan des Kindes mit allen Stunden, die das Kind 

auch betreffen. (Klassenstundenplan enthält bei Teilungen der Klasse immer alle 

Gruppen) 

(3) Übersicht der Abwesenheit und Entschuldigungsschreiben drucken 

(4) Hausaufgaben: Nur ersichtlich, wenn dies vom Lehrer in WebUntis eingetragen 

wird. Dies ist KEINE Pflicht. 

(5) Noten: Übersicht über die Prüfungsergebnisse aller Fächer. Diese Funktion befindet 

sich an unserer Schule noch in der Testphase.  

(6) Sprechstunden sind zurzeit noch nicht in WebUntis ersichtlich. Diese Funktion wird 

in Zukunft umgesetzt. 

 

  



Mitteilungen 
Unter Mitteilungen erhalten Sie offizielle Nachrichten der Schule und Mitteilungen der 

Klassenvorstände und Lehrenden. Es kann sein, dass sie zu einer Lesebestätigung 

aufgefordert werden und die Nachricht offiziell zur Kenntnis nehmen. 

 

Durch Klick auf eine Nachricht, wird diese geöffnet. 

 

Erst mit dem Klick auf Lesebestätigung senden, wird diese an den ursprünglichen Sender 

übermittelt. Sobald sie bestätigt haben, wird dies Ihnen in der Nachricht wie folgt 

angezeigt: 

 



Mitteilung senden 
Zum Senden einer Nachricht gehen sie zu Mitteilungen → +Neu . 

 
Wählen sie bei (1) den gewünschten Empfänger aus(siehe nächstes Bild), durch Klicken auf 

das +.  

Geben Sie bei (2) einen kurzen und aussagekräftigen Betreff bekannt.  

Formulieren Sie Ihre Nachricht bei (3). 

Bei (4) können Sie einen Anhang beifügen. 

Mit Senden(5), versenden Sie die Nachricht an die gewählten Empfänger. Sie können die 

Nachricht alternativ auch unter Entwürfe für später speichern. 

  



Mein Stundenplan 
Klicken Sie auf Mein Stundenplan. Danach wählen Sie im Dropdownmenü das gewünschte 

Kind aus. Sie sehen nun den auf das Kind abgestimmte Stundenplan. 

Achtung: Die Schülerauswahl im Menü spielt hier keine Rolle. 

 

  



Abwesenheiten 
Sie haben hier eine Übersicht über die Abwesenheiten und Fehlzeiten Ihrer Kinder. Sie 

können nach Zeitraum und Entschuldigungsstatus weiter filtern. Auch ein Export in die 

Formate PDF, Excel und CSV sind möglich (Filterzeile rechts). 

Zum Drucken von einem Entschuldigungsschreiben, gehen Sie wie folgt vor: 

Bei (1) gewünschten Schüler auswählen. Belässt man die Auswahl bei Alle Schüler*innen, 

so werden die Entschuldigungen für alle Kinder, getrennt pro Kind, ausgedruckt 

Bei (2) noch unentschuldigte Stunden anhaken. Wir hier kein Häkchen gesetzt, werden 

beim Drucken automatisch die unentschuldigten Stunden gewählt. 

Bei (3) kann ein PDF zum Drucken generiert werden, um die unentschuldigten Tage 

einfach zu entschuldigen. Bitte wählen Sie hier pro Tag aus. 

  



Hausaufgaben 
Je nachdem, wie der Lehrende die Hausaufgaben bekannt gibt, können Sie sich hier eine 

Übersicht über die Hausaufgaben verschaffen. 

 

Bei (1) nach Kindern filtern oder Hausaufgaben aller Kinder anzeigen. 

Bei (2) gewünschten Datumsbereich festlegen. (Nur falls nicht passend) 

Bei (3) gibt es dann eine Übersicht. 

  



Noten 
Diese Funktion befindet sich an unserer Schule noch in der Testphase. 

Wählen Sie zuerst das Kind aus, von dem Sie die Noten durchsehen möchten. Verwenden 

Sie dazu entweder die Auswahl im Menü links oder das gebotene Dropdownmenü. 

 

Wählen Sie auf der linken Seite das gewünschte Fach. Sie erhalten dann rechts eine 

Übersicht, über alle bisher eingetragenen Noten in diesem Schuljahr.  

Bitte beachten Sie, dass die Eintragung im WebUntis keine Priorität hat und es entsprechend 

bis zu 3 Wochen dauern kann, bis die Note ersichtlich ist. Des Weiteren wird es in WebUntis 

keine Eintragung der Gesamtnote geben. 

 

  



Sprechstunden 
Diese Funktion befindet sich noch in Planung und wird in weiteren Schritten freigeschaltet. 


